
「葛飾区美術会公式ホームページマニュアル」 Vol-02
改定

【大　枠】
・名称 葛飾区美術会公式ホームページ
・ドメイン katsubi.org 2014年8月14日 取得 ¥518 初回

・URL http://www.katsubi.org 維持 ¥1,069 年間

・コピー 葛飾区ゆかりの美術作家集団 （→SEO対策用）

・形式 ブログタイプ

【環　境】
・サーバー管理会社

ネットオール株式会社
〒604-8006京都市中京区河原町通三条上る下丸屋町403番地

URL： http://www.netowl.jp/
ICANN公認レジストラ（ドメインを管理する資格を有する）

・サーバー
名称「ミニバード」： 容量50GB　マルチドメイン、PHP/MySQL利用可

契約者： 布目　勲 2014年8月14日 本契約 ¥3,240 年間

会員登録ID： katsubi
会員登録mail： nunome-isao@art-m51.com（これは土屋が発行したアドレス将来的には変更）
ニックネーム： katsununo

パスワード： ***** 2014年8月11日 現在

FTPサーバー名： katsubi.minibird.jp
FTPアカウント名： katsubi.org 2014年8月11日 現在

FTPパスワード： ***** （→データをサーバーに転送するためのもの）
2014年8月11日 現在

・機　能
メールアカウント 500個 設置可
サブドメイン 1000個 設置可
PHP・CGIプログラムや、MySQLなどデータベースにも対応

・プラットフォーム
「WordPress」ワードプレスは、オープンソースのブログ／CMS プラットフォームです。

（Contents Management System）
　　　＜ワードプレスダッシュボード＞

ＩＤ： nunome
パスワード： ***** 2014年8月11日 現在

・テンプレート
当初はアプリケーションソフト「ホームページビルダー」WordPress用を使用。

・アプリケーションソフト
「ホームページビルダー」 （→固定ページ編集用）

・ページ説明
トップページ「お知らせ」 →ログイン後記事を記述（投稿ページ）
ご案内 →固定ページ編集
活動報告 →ログイン後記事を記述（投稿ページ）
作家紹介 →固定ページ編集

作家詳細情報 →固定リンクページ要望者のみ掲載
お問い合わせ →固定ページ編集

ウェブマスター（web-master@katsubi.org）に送受信
ブログ →ログイン後記事を記述（投稿ページ）閲覧は自由
スケジュール（サブページ） →固定ページ編集（主に展覧会情報、委員会予定など）
会員専用（サブページ） →固定ページ編集（会員への連絡や書類を保管（要パスワード））

パスワード： 201423 2014年8月11日 現在（年に一回程度変更）

プライバシーポリシー（サブページ） →固定ページ編集

【担　当】
・ホームページ責任者

布目　勲 掲載内容管理 →個人情報や著作権の問題に対応
→固定ページ掲載事項の指示

・ドメイン管理
レジストラー： ネットオール株式会社
レジストリー： 布目　勲

ドメイン登録者及び売買するときの主体者

2014年8月20日



・ホームページ管理担当者（ウェブマスター）
メールアドレス発行
掲載記事のチェック（不都合な記事の削除）
問い合わせの対応
登録会員の権限付与

・ホームページ更新
固定ページは「ホームページビルダー」で制作、更新。 （→更新担当：当面土屋）
投稿ページ （→更新担当：登録会員）

「ブログ」「活動報告」トップページの「お知らせ」
　以上は会員登録で投稿可能

(当然、購読、閲覧は公開なので誰でも可能）
・支払 会計担当者

銀行振込先： ジャパンネット銀行 本店営業部　普通 2919038 ネットオウル（カ
振込み名義： 111741204 ヌノメイサオ
振込み金額： ○○○○ 円

コンビニの場合： 決済情報登録者（布目　勲）
毎年の7月下旬には￥5,000程度の振り込を要す。

・決済情報（対ネットオール株式会社）
区分： 個人

団体名： 葛飾区美術会
契約者名： 布目　勲
フリガナ： ヌノメ　イサオ

住所： 東京都葛飾区西新小岩1-1-2-420
TEL&FAX： 03-3696-6732 携帯： 080-2335-6866

パスワード： *****
【運　用】

・発行済みメールアドレス
責任者 nunome-isao@katsubi.org （→当面土屋が管理）
ウェブマスター web-master@katsubi.org

・メールソフト設定情報
　<メール送信サーバー>： katsubi.minibird.jp 
　<メール受信サーバー>： katsubi.minibird.jp 
　<パスワード>： ウェブマスターがメール登録後、各人に連絡

・メールアドレス発行
希望者はウェブマスターに依頼

・会員登録
HP（ホームページ）右下の「登録」をクリック
ユーザー名とメールアドレスを入力（個人のアドレスでも発行依頼アドレスでも可）
メールでパスワードを通知→ユーザー名とパスワードでログイン可能
ウェブマスターが権限を付与（権限→購読、寄稿、投稿、編集、管理者）
権限の変更→事務局長に申請→ウェブマスターへ指示→ウェブマスター変更

・作家詳細情報（個人ページ掲載）
別紙書式に基づきウェブマスターに申請

・展覧会情報（個展、グループ展、団体展掲載）
別紙書式に基づきウェブマスターに申請するかブログに投稿

・シークレットページ（書庫として活用）
葛美の活動記録等の書面をWEB上に保管しておき会員が閲覧できるようにする。

・投稿
会員登録者が記事を掲載（こちらがメイン）
固定ページ内記事の追加変更は→事務局長に申請→ウェブマスターへ指示→ウェブマスター更新

・投稿内容
個展やグループ展の情報はもとより、近況や身の回りで起きた楽しい出来事も投稿して下さい。

・リンク・広報
ホームペジとのリンク→葛飾区やシンフォニー管理者に依頼
SNS→どなたかのツイッターやフェースブックにリンクさせてもらう。
印刷物にURL：http://www.katsubi.org/を掲載。


